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新潟県市町村総合事務組合訓令第 2号 

事務局

事務所

 新潟県市町村総合事務組合職員服務規程（平成16年訓令第4号）の一部を次のように改正し、

令和 7年 10月 1日から実施する。 

  令和 7年 9月 30日 

新潟県市町村総合事務組合管理者  品 田 宏 夫  

改正後 改正前 

 (育児休業等) 

第14条 （略） 

２ （略） 

３ 育児休業規則第13条第１項に規定する部分

休業簿は、別記様式第12号によるものとし、

管理者に提出しなければならない。 

４ 育児休業規則第５条第２項に規定する養育

状況変更届は、別記様式第 13号によるものと

し、育児休業の承認を受けている職員及び育

児短時間勤務の承認を受けている職員にあっ

ては所属課長を経由して管理者に、部分休業

の承認を受けている職員にあっては管理者に

提出しなければならない。 

 (育児休業等) 

第14条 （略） 

２ （略） 

３ 育児休業規則第13条第１項に規定する部分

休業承認請求書は、別記様式第12号によるも

のとし、所属課長に提出しなければならない。 

４ 育児休業規則第５条第２項に規定する養育

状況変更届は、別記様式第 13号によるものと

し、育児休業の承認を受けている職員及び育

児短時間勤務の承認を受けている職員にあっ

ては所属課長を経由して管理者に、部分休業

の承認を受けている職員にあっては所属課長

に提出しなければならない。 

備考 改正箇所は、下線が引かれた部分である。 

別記様式第 12号を次のように改める。 
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年
度

 
申
出
対
象
期
間

 

  ４
 備

考
 

別
記
様
式
第

12
号

(第
14
条
関
係

) 
（

第
１

面
）

 

部
  
分

  
休

  
業

  
簿

 
  

所
属

 
氏
名

 
 

 

 
 １

 請
求
に
係
る
子

 
氏
名

 
続
柄
等

 
生
年
月
日

 
 

 
年

 
月

 
日

 

 
  ２

 申
出

 

申
出
月
日

 
申
出
の
内

容
 

（
①

又
は
②

を
記
入

） 

 ※
申
出
の
内
容
（
変
更
後
の
内
容
も
共
通
） 

 

①
１
日
に
つ
き
２
時
間
を
超
え
な
い
範
囲
内

 

②
１
年
に
つ
き
育
児
休
業

条
例
で
定
め
る
時
間
（1

0
日
相
当
）
を
超
え
な
い
範
囲
内

 

 

月
 

 
日

 

 

 
 ３

 変
更
（
第
１
回
目
） 

変
更
月
日

 
変
更

後
の
内
容

 
（
①

又
は
②

を
記
入

） 
変

更
が
必

要
な
事
情

 
特
別
の
事

情
の
有
無

 
（
有
又
は
無
を

 
記
入
） 

 

決
裁

 

月
 

 
日

 
 

 
 

 

 
 ３

 変
更
（
第
２
回
目
） 

変
更
月
日

 
変
更

後
の
内
容

 
（
①

又
は
②

を
記
入

） 
変

更
が
必

要
な
事
情

 
特
別
の
事

情
の
有
無

 
（
有
又
は
無
を

 
記
入
） 

 

決
裁

 

月
 

 
日

 
 

 
 

 

  

（
注

）
 

１
 
 
「

変
更

後
の

内
容

」
欄
は
、

配
偶
者

が
負
傷
又
は

疾
病
に

よ
り
入

院
し
た

こ
と
、

配
偶
者
と
別

居
し
た

こ
と
そ

の
他
の

申
出

時
に

予
測

す
る

こ
と

が
で

き
な

か
っ

た
事

実
が

生
じ

た
こ

と
に

よ
り

、
申

出
内
容

を
変
更

し
な
け
れ
ば

子
の
養

育
に
著

し
い
支

障
が
生

じ
る
と
管
理

者
が
認

め
る
事

情
が

あ
る

場
合

に
限

り
、

年
度

途
中

に
変

更
す

る
こ

と
が

で
き

る
。

 

２
 
 
申

出
、

変
更

又
は

請
求
に
係

る
子
の

氏
名
、
職
員

と
の
続

柄
等
及

び
生
年

月
日
を

証
明
す
る
書

類
と
し

て
は
例

え
ば
以

下
が

挙
げ

ら
れ

る
。

 
 
 
医

師
又

は
助

産
師

が
発

行
す
る

出
生
（

産
）
証
明
書

、
母
子

健
康
手

帳
の
出

生
届
出

済
証
明
書
、

官
公
署

が
発
行

す
る
出

生
届

受
理

証
明

書
又

は
養

子
縁

組
届

受
理

証
明

書
、

事
件

が
係

属
し

て
い

る
家

庭
裁
判

所
等
が

発
行
す
る
事

件
係
属

証
明
書

、
児
童

相
談
所

長
が
発
行
す

る
委
託

措
置
決

定
通
知

書
又

は
証

明
書

等
（

写
し

で
も

可
）
 

３
 
 
第

１
号

部
分

休
業

の
承
認
の

請
求
の

場
合
は
第
２

面
、
第

２
号
部

分
休
業

の
承
認

の
請
求
の
場

合
は
第

４
面
を

用
い
る

こ
と

。
 

４
 
 
第

１
号

部
分

休
業

の
承
認
が

、
職
員

か
ら
の
請
求

に
基
づ

き
取
り

消
さ
れ

た
場
合

は
、
そ
の
旨

を
第
３

面
に
記

入
す
る

こ
と

。
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第
１
号
部

分
休

業
の

承
認

の
請

求
の

場
合

 
（
第
２
面
） 

 

年
度

 

 

 整
理

番
号

 

※
 

 
 

 
 

部
分
休
業
の
承
認
の
請
求

を
す
る
期
間

 
 

 
 

 
 

※
 

 

請
求
月
日

 

※
   請

求
者

 
の
確

認
 

  
承

認
 

の
可

否
 

決
 

 
裁

 

備
 

 
考

 
 

 
 

月
 
日

  
毎
日
／

 
曜
日
等

 

 
時

 
間

  
 

 
 

事
務

局
次

長
 

の
確

認
 

 
所

属
課

長
 

の
確

認
 

 

1
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

2
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

3
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

4
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

5
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

6
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

7
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

8
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

9
 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 

1
0 

 
 

月
 

 

日
  

か
ら

  
 

月
 

 

日
  

ま
で

  
 

時
 

 

分
  

か
ら

 

 
 

時
 

 

分
  

ま
で

 

 

月
 

 

日
  

 
 

 
 

 
（
※

印
の

欄
は

職
員

が
記

入
又

は
確

認
す

る
。
）
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第
１
号
部

分
休
業

の
承

認
の

取
消

し
の

場
合
 

（
第
３
面
） 

 
年
度

 

 

 整
理

番
号

 

※
 

 
 

 
部

分
休
業
の
承
認
の
取
消
し
の
期
間

 
 

 
 

 
 

※
   請

求
者

 
の
確
認

 

決
 

 
裁

 

備
 

 
考

 
月

  
日

 
 

時
 
間

  
 

 
 

事
務

局
次

長
 

の
確
認

 

 

所
属

課
長

 
の
確

認
 

1
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

2
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

3
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

4
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

5
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

6
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

7
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

8
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

9
 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
0 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
1 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
2 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
3 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
4 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
5 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
6 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

1
7 

 
月

 
日

 
か
ら

 
月

 
日

 
ま
で

 
時

 
分

 
か
ら

 
 

時
 

分
 

ま
で

 
 

 
 

 

 
（
※

印
の
欄

は
職

員
が
記
入

又
は
確
認

す
る
。
）
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第
２
号
部

分
休

業
の

承
認

の
請

求
の

場
合

 
（
第
４
面
） 

 

年
度

 

第
２
号
部
分
休
業
の
時
間
数

 
時
間

 
 
分

 
 

整
理

番
号

 

※
 

部
分
休

業
の
承

認
の
請

求
を
す
る
期

間
 

※
 

 

請
求

 
時
間
数

 

※
 

  

残
時
間

数
 

※
 

請
求

 

月
日

 

※
 請
求

者
 

の
確

認
 

 

承
認

 

の
可

否
 

決
 

 
裁

 

備
 

考
 

月
  
日

 
時

  
間

 
 事

務
局

次
長

 

の
確

認
 

 所
属

課
長

 

の
確

認
 

1
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

2
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

3
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

4
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

5
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

6
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

7
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

8
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

9
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
0
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
1
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
2
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
3
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
4
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
5
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
6
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
7
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
8
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

1
9
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

2
0
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

2
1
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

2
2
 

月
  

  
日

 
か
ら

 
月

  
  
日

 
ま
で

 
時

  
  
分

 
か
ら

 
時

  
  
分

 
ま
で

 
時
間

 
 
分

 
時
間

 
 
分

 
月

 
 
日

  
 

 
 

 

（
※

印
の
欄

は
職

員
が

記
入

又
は

確
認

す
る
。
）
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 別記様式第 21号中「（第 23関係）」を「（第 23条関係）」に改める。 
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